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MINA UTLÄGG ÄR EN DIGITAL TJÄNST 
FRÅN FASTUM 
Under mina sidor hittar ni tjänsten Mina Utlägg, det är en digital tjänst för lämna in 
underlag för utlägg som föreningen ska stå för. 

Innan man registrerar ett utlägg visas en 
översikts vy för dom utlägg man gjort.

Det är lika enkelt att lämna in ett kvitto när 
du är på språng som att samla ihop och 
lämna in flera. Belopp och vad det avser 
anges för varje underlag.

Inlämnade utlägg Allt på ett ställe



ENKEL OCH SÄKER HANTERING
För att säkerställa att utbetalningar kommer till rätt konto loggar den som begär en 
utbetalning in i sin bank och hämtar sitt konto nummer. Ändring av bank eller 
kontonummer kan göras när som helst.

HUR FUNGERAR 
DIGITALA UTLÄGG?

Inte bara mobilt
Mina utlägg fungerar lika 
bra i dator som på mobila 
plattformar.

Underlag lämnas
Utöver underlag/kvitto för 
utlägget lämnas: 
- Belopp 
- Vad utlägget avser

Attest av utlägg
Utlägget attesteras på samma 
sätt som fakturor attesteras, den 
som attesterar kan granska 
utlägg och underlag direkt.

Utlägg sökbara
Utläggen blir precis som fakturor 
sökbara på konto eller den som 
lämnat in utlägget.

Vill du veta mer om Mina Utlägg eller Fastums tjänster

Ring Andreas direkt på 070-425 10 77

Aktiveras digitalt
Alla utlägg arkiveras digitalt hos 
Fastum, har kvittot skrivits ut 
eller faktura postats sparar 
föreningen originalet.

Utbetalning
Ersättningen betalas ut till den 
som lämnat in och fått utlägget 
attesterat


